
 

 

  

  

  

Comment compléter un document pdf ? 
 

 
XChange Viewer permet de visionner les documents PDF, mais surtout d'ajouter des 
annotations (texte, flèches, bulles...) ou des liens internet dans des fichiers PDF. 
 
Site de téléchargement : http://www.pdfxchange.fr/ 
 
Information : ce logiciel fait partie de la suite MCNC. 
 
 

Compléter un document au format pdf 

Ouvrir le logiciel Xchange view 

 

Cliquer sur « Fichier » puis « Ouvrir » 

 

Parcourez votre disque dur à la recherche du fichier PDF 

à ouvrir, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton 

« Ouvrir ».   

 

La barre d’outils complète s’affiche : 

« Machine à écrire » va vous permettre de modifier votre document PDF. 

http://www.pdfxchange.fr/
https://www.ac-montpellier.fr/cid91456/le-cartable-numerique-collegien-est-mcnc.html


 

 

  

  

  

 

 

Cliquer sur « Machine à écrire » 
 

Il suffit ensuite de placer le curseur sur les espaces à compléter. 

 
Deux autres outils utiles pour les formulaires : 

- « Barrer du texte » pour les choix 

 

- « Crayon » pour les signatures 
 

 



 

 

  

  

  

 

Enregistrer le document au format pdf 

Cliquez sur le menu « Fichier » puis sur 

« Enregistrer-sous ». 

 

Les modifications que vous avez apportées sur votre PDF seront lisibles par vos correspondants, quel que soit 
leur logiciel de lecture PDF. 
 
En ouvrant de nouveau votre PDF modifié avec PDF-XChange Viewer, vous pourrez revenir sur vos ajouts, 
faire de nouvelles modifications. 


